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PREFEITURA MUNICIPAL GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N°173/2025

Dispoe sobre o recadastramento dos servidores
publicos, titulares de cargos de provimento
efetivo, do Poder Executivo e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA OLINDA, Estado da Paraiba, no uso das

atribui¢des que o art. 72, I, alinea “0”, da Lei Organica Municipal lhe confere, e

CONSIDERANDO a auséncia de informacoes regulares, pormenorizadas e eficazes a

respeito dos servidores publicos de vinculo efetivo do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade dos servicos publicos

e a manutencao das atividades administrativas do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de dar transparéncia aos atos administrativos, em
homenagem aos principios da legalidade, da publicidade e da eficiencia que regem a

Administracao Publica;

CONSIDERANDO necessidade de dotar com organizacao os registros de pessoal dos

servidores publicos municipais,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacao dos dados cadastrais dos servidores

publicos municipais;

DECRETA

Art. 1° Fica instituido recadastramento dos servidores publicos municipais, titulares
de cargos de provimentos efetivos e/ou estaveis ativos, vinculados ao Poder Executivo, com a

finalidade de atualizar e consolidar o cadastro de informagdes de pessoal junto a Secretaria

Municipal de Administragéo e Planejamento.
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Paragrafo tnico. O recadastramento ¢ de carater pessoal e obrigatorio para todos os
servidores publicos titulares de cargo de provimentos efetivos e/ou estaveis ativos e sera

realizado na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 2° O recadastramento sera realizado no periodo de 13 a 24 de janeiro de 2025, de
segunda a sexta-feira, das 8h as 11h e das 13h30 as 16h30, na Sede da Secretaria Municipal de

Educacao.

Art. 3° A Secretaria de Administracio e Planejamento sera a responsavel pela
organizacdo, implementacao, gerenciamento e fiscalizacio do recadastramento, competindo-lhe
efetuar a complementacio, alteragdo e a validagido dos dados cadastrais dos servidores publicos

do Municipio em base de dados propria.

Paragrafo tnico, A Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento
organizara comissio propria para o recebimento dos documentos e seu posterior

encaminhamento para os registros necessarios.

Art. 5° Para atendimento do recadastramento, os servidores publicos deverao
apresentar os seguintes documentos originais, com entrega de respectivas copias simples:

[ - cédula de identidade ou documento oficial equivalente;

IT - CPF;

[II - certidao de nascimento quando solteiro, ou certidio de Casamento quando
casado, separado ou divorciado, ou declaragdo de convivéncia em unido estavel feita perante
tabelido publico;

IV - termo de investidura: portaria de nomeacdo ou Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, esta para os servidores estaveis no servico publico, por forca do art. 19 do Ato
das Disposicoes Constitucionais Transitorias;

V - Termo de Posse;

VI - comprovante de residéncia emitida ha menos de dois meses ou declaracio
equivalente devidamente assinada;

VII - Titulo de Eleitor e comprovante da altima votagdo ou Certidao de Quitagao
Eleitoral;

VIII - Carteira de trabalho (CTPS) e¢/ou namero do PIS/PASEP;
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XI - Carteira de Registro Profissional (CREA, COREN, CRC, CRO, OAB, etc), se

aplicavel;

X - ultimo contracheque;

XI - comprovante de escolaridade;

XII - Carteira Nacional de Habitacao — CNH, para o servidor ocupantes do cargo de
motorista,

XIII - certidao de nascimento ou cédula de identidade dos filhos, enteados ou
dependentes menores de 21 anos ou invalidos;

XIV - CPF dos dependentes, inclusive dos recém-nascidos.

Art. 6° Levando em conta o carater obrigatorio e pessoal do recadastramento, o
servidor titular de cargo efetivo deve comparecer pessoalmente ao local e nos horarios indicados

no art. 2° deste Decreto, munido da documentacao descrita no art. 5° antecedente.

§1° Nao serdo recadastrados os servidores que comparecerem ao local do

recadastramento sem a totalidade da documentacao especificada no artigo 5°.

§22 O servidor a ser recenseado que nao comparecer para realizar o recadastramento
de atualizacdo cadastral tera o pagamento de sua remuneracio mensal bloqueado a partir da
competéncia do més de janeiro de 2025, bem como dos meses subsequentes, ficando seu
restabelecimento condicionado ao comparecimento junto a Secretaria de Administracio e

Planejamento para sua regularizacao.

§3° O restabelecimento do pagamento dar-se-a na folha de pagamento imediatamente
posterior a do més em que houve o recenseamento, mediante inclusao do pagamento da diferenca

bloqueada, relativa a todos os meses.

§4° Apos trés meses de bloqueio, sera instaurado processo administrativo disciplinar

contra o servidor, observando o direito da ampla defesa e do contraditorio.

§5¢ Somente nos casos de o servidor encontrar-se incapacitado por enfermidade para
se locomover, comprovado o fato por atestado médico, podera se fazer representar junto a
Secretaria da Administracio e Planejamento por procurador devidamente constituido em

instrumento de procuragio publica.
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Art. 7° No ato do recadastramento, o servidor devera informar se esta em acumulacio
de cargo/funcao/emprego publico, com base no que dispdem os incisos XVI e XVII do artigo 37

da Constituicdo Federal.

Art. 8° Concluido o processo do recadastramento, sera emitido o devido

comprovante a ser entregue ao servidor.

Art. 9° O servidor recadastrado é responsavel pela veracidade das informacoes

prestadas, ficando sujeito as san¢des administrativas e penais por qualquer informacao incorreta.

Art. 10. Devera a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento adotar todas
as medidas necessarias a efetiva divulgacao deste Decreto, divulgando-o em todos os meios de
comunicacao oficiais utilizados pelo Municipio, inclusive com a colaboracao dos demais orgaos e

entidades municipais, observados os limites de suas competéncias.

Paragrafo tinico. Os Titulares das Secretarias Municipais deverdo comunicar seus

servidores sobre o recadastramento a que alude este Decreto.
Art. 12. Revogam-se as disposicoes em contrario.
Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nova Olinda, 09 de janeiro de 2025.

CICERO DAVID DE ANDRADE

Prefeito Municipal
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